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1. ULDSATTED

Eesmirk Uhtsete normide ja kiitumisreeglite kehtestamine hoone kasutajatele.
Sisekorraeeskiri on hoone {iiirilepingu lahutamatu lisa.

Kehtivus Eeskiri kehtib koigi juriidiliste ja fiilisiliste isikute suhtes, kes hoonet
kasutavad. Hoone iiiirnikkel on kohustus tutvustada  hoone
sisekorraeeskirja ja selle lisasid oma tootajatele ning nduda normidest
kinni pidamist. Hoone iilirnikud peavad tagama, et ka nende kiilalised
lahtuvad kehtivatest eeskirjadest.

Tekkivate Lepingulistes kiisimustes toimub lahendamine Iidbi {iiirilepingu alusel

kiisimus te médratud kontaktisikute.

lahendamine Rikete, avariide ja puuduste korral palume pédrduda RKAS-i klienditoe
poole E-R kell 8.00 - 19.00, tel (+372) 605 0000,
klienditugi@rkas.ee

2. VALVEKORRALDUS JA POSTI LIIKUMINE

Lahtiole kuajad E-R 08.00 - 18.00 L - Suletud P - Suletud
klientidele

Lahtiole kuajad 7 pideva nidalas, 24 h

tootajatele Peahoones saab viibida toopaevadel 07.00-st kuni 21.00-ni ilma
sissepadsukaarti omamata. Toopaevadel peale 21.00-1 ja nddalavahetusel
saab iilirnik siseneda hoonesse peasissekéigu korval asuvast vélisuksest
selleks eelnevalt véljastatud uksekaardi abil.

Hoone 0 ja I korrusel eraldi sissepiddsudega iiliripindadele on paigaldatud
sormistikud, mille abil saavad iiiirnikud hoonesse siseneda peale E-R
07.00-21.00 ja L, P.

Tehniline valve Peahoone Tehniline valve toimib E-R 21.00 — 07.00 ja L, P.

Peahoone valve voetakse valvetddtaja poolt maha E-R 07.00.

Peahoone valvestub automaatselt alates kella 21.00

Mehitatud valve Hoones on tellitud turvaettevottelt mehitatud valve teenus E-R 07.00 —
18.00-ni. Hoone kiilastamisel ei toimi isikutuvastust, ega véljastata
kiilastajakaarti jne. Administraator — turvatootaja edastab vajalikku
informatsiooni ning juhendab kiilastajaid tiiirnike leidmisel.

Hoone Uiirnik on kohustatud tddpievadel peale 21.00 vdi nddalavahetustel
valvestamine hoonest lahkudes hoone sulgema ja vOimalusel valvestama. Hoonet
valvestades tuleb tagada, et aknad, uksed oleksid suletud, lukustatud.

Kiitumine hiire Valehiire tekke korral peab iiilirnik voi iitirniku esindaja informeerima
korral valveteenuse osutajat sellest koheselt ning kinnitama hdire tiihistamist
Uiirnikule antud turvakoodi-vdi salasdnaga.

Kui Utirnik on eksinud hoone valvestamise reeglite vastu, siis
valeviljakutse tasu hiivitab Utirnik. Kui valeviljakutse on tekitatud
seadmete riketest, siis on sellega kaasnev tasu Uiirileandja kanda.
Libipidsuvahendit¢ Hoone koikide ruumide votmed, libipddsukaardid ja garaazide avamise
haldamine puldid asuvad hoone fuajee turvaruumis. Lébipddsuvahendeid viljastab
administraator-turvatootaja allkirja vastu hoone Uiirnikele, hooldajatele
voi eelevalt Uiirileandjaga kooskdlastatud isikutele. Todvilisel ajal
hoonesse sisenemiseks vajaliku Idbipddsukaardi saamiseks tuleb
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eelnevalt Ulirnikul esitada oma to6taja andmed turvatddtajale ning allkirja
alusel viljastatakse Utirniku to6tajale kaart koos seadistatud koodiga.
Uhe kaardi maksumus on 6,50 eurot (lisandub km). Lébipadsuvahendite
kohta peab arvestust administraator — turvatddtaja. Trahvi kaardi voi
muu labipddsuvahendi kaotamise korral ei rakendata.

Posti liikumine Kisipost: Ulirnikele toodav kiisipost asetatakse peahoone fuajees
Uiirnike postkastidesse. Selleks Iibib postiljon turvaruumi, mille kaudu
tdidab seina sisse ehitatud postkastid.

Tahitud kirjad: Administraator-turvatootaja ei vota vastu tahitud kirju ja
pakke, kui seda pole eelnevalt administraator-turvatootajaga
kooskdlastatud ning tema nousolekul teda kirjalikult selleks volitatud.
Postiljon annab isiklikult tihitud kirjad iile Utirnikele.

Saadetavad kirjad: Hoones asub Eesti Posti poolt igapdevaselt
tithjendatav iildkasutuses olev postkast.

3. HOONE JA KINNISTU INFOTAHVLID, REKLAAM

Vilireklaam Uiirnikel puudub digus iseseisvalt paigaldada hoonele mistahes reklaame,
teateid, kuulutusi. K&ik hoones, hoonel ja kinnistul paiknevad infoteated,
reklaamid tuleb eelnevalt Ulirileandjaga kooskolastada.

Majajuht Info kaasajastamise ja muutmise korraldab Ulirileandja.

Hoone infotahvel | Info kaasajastamise ja muutmise korraldab Uiirileandja.

Muud sildid Uiirnik peab Uiirileandjaga kooskdlastama ainukasutuses iiiiripinnale
paigaldatavad sildid.  Uliirnikul on &igus paigaldada paberkandjal
tihekordseid infoteateid iihiskasutuses olevatesse ruumidesse selleks
ettendhtud infostendile.

4. PARKIMISE KORRALDUS

Parkimine Utirnikul on &igus kasutada parkimiskohti vastavalt iiiirilepingus kokku
lepitule (ainu- ja ihiskasutus). Parkimisel tuleb jirgida kinnistul
margistatud/tdhistatud parkimiskorraldust.

Parkla asukoht Parkimine toimub hoone Uiirnike poolt iiiiritud hoone aluses garaaZis ja
hoone tootajatele sisehoovis (kohad mérgistamata). Kiilalistele on ette
nédhtud parkimine hoone kdrval asuvas avalikus linna parklas. Pruutpaaride
soidukitel on lubatud parkida abielude registreerimise tseremooniate
labiviimise ajal hoone peasissekéigu ees.

Parkimis- Tasuta parkimine ajalise piiranguta.
korraldus
Ainukasutuses Ainukasutuses parkimiskohad mérgistatakse vastavalt. Teistel hoone

parkimiskohad iiirnikel ja teistel kasutajatel pole lubatud nimetatud kohti kasutada.

Kliendi Kiilalistele on ette ndhtud parkimine hoone korval asuvas avalikus linna
parkimiskohad parklas.  Pruutpaaride sOidukitel on Iubatud parkida abiclude
registreerimise tseremooniate libi viimise ajal hoone peasissekdigu ees.
Tootajatel ei ole lubatud kasutada spetsiaalselt hoone klientidele moeldud
tahistatud parkimiskohti.
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Elektriauto Laadimispunkt puudub

laadimis punkt

Jalgrataste Jalgrattaid voib parkida iiksnes selleks ettendhtud kohtadele.
parkimine Kiilalised ei tohi jalgrattaid tuua hoonesse, vaid tuleb parkida tiksnes

selleks ettendhtud kohtadele vilisukse juures.
Uiirnikele on hoones eraldatud 0 korruse kinnine trepialune ruum.
Sissepdds peauksest.

UHISKASUTATAVATE RUUMIDE KASUTUSKORD

I korruse fuajee

Seinte kasutamist eksponeerimise eesmargil koordineerib
Rapla Maavalitsus. Fuajees korraldatavad tiritused ei tohi
mojutada hoone {ilirnikel hoone kasutamist.

II korruse aatrium

Aatriumi ei tohi eelnevalt hoone halduriga
kooskolastamata tuua poti- ega Idikelilli (voib pohjustada
kahjurite levikut aatriumis paiknevatele taimedele).

II korruse néupidamis te ruum nr

204.

Ruumi broneerimiseks tuleb soov edastada
administraator-turvatootajale. Saalis asuvat inventari
(ndupidamislauad, toolid, projektor, tahvel) tuleb kasutada
heaperemehelikult. Tahvli paber, kirjutusmarkerid on
ruumi kasutaja korraldada.

Muud ithiskasutuses ruumid

Kok hoone kasutajad on kohustatud kasutama
tihiskasutatavaid alasid nende otstarbest ldhtuvalt ja
valtima kasutamast vOi kasutada laskmast muul
eesmargil.

KAITUMINE OHUOLUKORDADES

Uiirileandja Puuduvad

kaardis tatud

ohuolukorrad

Uiirniku Puuduvad

kaardis tatud

ohuolukorrad

Teadlikkus Kaikidel isikutel on kohustus viivitamatult teavitada Héairekeskust 112
tegutsemisel ning seejarel hoone haldurit voi RKAS-i kliendituge tel 6 050 000,

tulekahju korral

klienditugi@rkas.ee (juhul kui haldurit ei ole voimalik kitte saada voi on
tooviline aeg).
Uiirileandja on kohustatud koostama ja iile andma Uiirnikule tulekahju

korral tegutsemise plaani koos evakuatsiooniskeemidega hiljemalt
01.01.2015. a.

Uiirnik on kohustatud koigile td6tajatele tutvustama tulekahju korral
tegutsemise plaani ja evakuatsiooniskeeme. Uiirileandja ndudmisel
esitama tutvunute allkirjadega nimekirja.

Uiirnik on kohustatud rakendama tulekahju tekkimist viltivaid meetmeid
ning hoiduma tegevusest, mis voib pohjustada tulekahju.

TuleKkus tutus-
vahendid

ehitises ndutavate
moeldud  tulekahju

Uiirileandja on
tuleohutuspaigaldiste

kohustatud ~ tagama
(paigaldised, mis on
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avastamiseks, tule ja suitsu piramiseks, evakueerumiseks ja
padstemeeskondade ohutuse tagamiseks ning esmased
tulekustutusvahendid) olemasolu ja korrasoleku.

Uiirnik on kohustatud rakendama tulekahju leviku takistamiseks ja
tulekahju kustutamiseks esmaseid meetmeid ning tagama tootajatele
tuleohutuspaigaldiste ja padstevahendite kasutamisoskuse.

Teoreetiline Ulirnik on kohustatud korraldama toétajale enne toole asumist voi t66
tule kahjudppus vahetamist téokohale ja ametile vastava tuleohutusalase juhendamise ning
iga-aastase evakuatsiooni- ja tulekahjudppuse teoreetilise koolituse, kui
antud kohustus tuleneb seadusest. Uiirileandja ndudmisel esitama
juhendamise ja teoreetilise koolituse dokumentatsiooni ja osalejate
allkirjadega nimekirja.

Uiirniku soovil vdib RKAS korraldada teoreetilise dppuse, kui iiiirnik on
esitanud sellekohase taotluse.

Praktiline Uiirileandja on kohustatud Iibi viima iga-aastase evakuatsiooni- ja
tule kahjudppus tulekahjudppuse praktilise osa hoonetes, kus kohustus tuleneb seadusest.
Uiirnk on kohustatud osalema iga-aastasel evakuatsiooni- ja
tulekajudppuse praktilisel osal.

Uiirileandja on kohustatud esitama enesekontrolli tuleohutusaruande
Péidsteametile hoonetes, kus kohustus tuleneb seadusest.

Uiirnik on kohustatud esitama Uiirileandjale hoone kasutamisega ja
kasutajaga seotud informatsiooni, mis on vajalik enesekontrolli aruande

koostamiseks.
Tuleohutuse ja Uiirnik on kohustatud méirama hoones tuleohutuse ja evakuatsiooni eest
evakuatsiooni vastutavad isikud vastavalt tulekahju korral tegutsemise plaanile.
eest vastutavad
isikud
Tegutsemine Teavita viivitamatult Hairekeskust telefonil 112 ning seejirel hoone
pommiihvarduse | haldurit voi RKAS-i kliendituge E-R kell 8.00 - 19.00, tel (+372) 605 0000
korral

7. KAITUMINE PUUDUSTE, RIKETE, AVARIIDE KORRAL

Info edastamine RKAS klienditoele E-R kell 8.00 - 19.00, tel (+372) 605 0000, e-post
klienditugi@rkas.ee

Teade peab sisaldama jargmist infot:
e Hoone aadress
Probleemi tédpne asukoht (niit: kabinet B232)
Probleemi kirjeldus
Teavitaja nimi ja kontakt

Viljaspool tooaega on esmaseks kontaktisikuks hoone haldur. Kui telefon
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ei vasta, siis palume kontakteeruda sisekorraceskirja Lisas nr 2
Avariide ja mittevastavuste likvideerimise kord toodud to6votja
kontaktisikutega.

Uiirnikul puudub digus mittevastavuse esinemisel pddrduda otse
teenuseosutaja poole (v.a juhul kui klienditugi voi hoone haldur ei ole
kéttesaadavad), sellest tuleb teavitada Kliendituge, haldurit vi sisestada
Archibusi-siisteemi.

Avariide
likvide erimine
viljaspool tooaega

Avarii korral véljaspool to0aega tagab hooldaja juurdepiddsu hoonele
tehnohooldaja.

Teavitamise Uiirnikul on kohustus rikkest, avariist ja keskkonnaintsidendist teavitada

kohus tus Uiirileandjat viivitamatult sellest teada saamisel. Utlirnikul on kohustus
puudusest teavitada 24h jooksul.

Keskkonna- Juhtum, mille tulemusena on inimese tervisele ja/ voi keskkonnale

intsident tekkinud kahju. Néiteks pinnasereostus, veeavarii, lileujutus, kukkumine

libeduse tottu nii hoones kui ka vilisterritooriumil, tekitatakse tahtlikku
kahju keskkonnale jms.

SISEKLIIMA JA TEHNOSUSTEEMIDE HOOLDUS

Sisekliima

Sisekliima reguleerimisel lihtutakse Vabariigi Valitsuse méérusest nr 68
»Energiatdhususe minimumnduded*.

Nouetekohased sisekliima tingimused tuleb tagada biirooruumides (ja
nendega seotud ruumides nagu {ihendusteed, noupidamisteruumid,
puhkeruumid jms) t66péeviti ajavahemikul 08:00-17:00 (edaspidi tddaeg).
Viljaspool tddaega on {ilirileandjal digus muuta sisekliima tingimusi hoone
energiatarbe optimeerimiseks.

Biirooruumide temperatuur tdoajal talvel 21-19°C, suvel 255-27°C.
Temperatuuri reguleerimine on osaliselt lubatud ruumi kontrolleriga.

Tehnosiisteemide
hooldus,
iimbe re hitus

Tehnosiisteemide hooldust korraldab Ulirileandja. Utirnikul ei ole
Uiirileandja ndusolekuta digust siseneda tehnoruumidesse (v.a iiiiripinna
hulka kuuluvad tehnoruumid), reguleerida voi seadistada tehnostisteeme,
mis ei ole otseselt ette ndhtud reguleerimiseks voi seadistamiseks
tiimikule ega teha muid toiminguid, mis mojutavad voi vodivad
ebamoistlikult mdjutada  {iiripinna  energiakulu  suurenemist  voi
tehnosiisteemide korrasolekut. Reguleerimise vajadusest tuleb teavitada
RKAS: kliendituge.

Eelnimetatud keeldu ei kohaldata juhul, kui {ilirniku tehnoruumidesse
sisenemise vajadus on tingitud avariist ja iiiirnik tdidab lepingu punkti st,
kasutuskorrast vai diirilepingust tulenevat kohustust voi kui sisenemine on
muul moel vajalikult pohjendatud. PShjendatud vajaduseks ei loeta titirniku
soovi iseseisvalt reguleerida voi seadistada tehnosiisteeme.

Kommunikatsioonide ja siisteemide iimberehitamine voib toimuda ainult
Uiirileandja loal ja vajaliku dokumentatsiooni olemasolul.

Piirangud
hoolduse

Puuduvad
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ldbiviimisel

Tehnosiisteemide | Kanalisatsiooni ei ole lubatud valada s6dvitavaid, ummistavaid vedelikke,
ekspluatatsioon toidyjddtmeid. Kanalisatsiooni ei lubatud visata mittelahustuvaid
pabertooteid (nt paberkéteritikud) ja hiigieenisidemeid.

Lahtikdivate suitsueemaldusakende- ja luukide avamine on keelatud.

Mehaanilise sissepuhke- ja véljatdmbeventilatsiooni korral tuleb viltida
akende avamist.

Hoone elektrienergia tarbijad peavad jidma lubatud tarbimisvoimsuste
piridesse, seega tdiendavate kiittekehade jt suure vOimsusega
tarbimisallikate kasutamine voib toimuda Ultirileandja loal.

9. HEAKORD HOONES JA TERRITOORIUMIL

Uldreeglid Jadtmekorraldus jargib Rapla linna kehtivaid priigiveoeeskirju.

Koigil hoone kasutajatel on kohustus jirgida {ldkehtestatud
kéitumisnorme, kdituda heaperemehelikult, hoida puhtust iildkasutatavates
ruumides ja territooriumil ning mitte kahjustada tahtlikult Uiirileandja vara.

Piirangud Puuduvad

heakorra

osutamisel

Jéadtmete Jadtmed kogutakse ainult selleks ettendhtud kohtades. Priigikastid
kogumine paiknevad kinnistu territooriumil.

(hoidmine)

Priigikastidesse ja nende juurde on keelatud panna suuregabariidilisi
esemeid, keskkonnale ohtlikke jadtmeid (nende dravedu toimub eraldi
kokkuleppe alusel Utirileandjaga).

Riigilipu Heiskamist korraldab Uliirileandja, lipu olemasolu ja puhtuse tagab

heiskamine Utirileandja. Lipp heisatakse vastavalt kehtivatele digusaktidele/
igapievaselt.

Muud lipud Muude lippude heiskamine peab olema Uiirileandjaga kooskdlastatud.

Heiskamist korraldab Udirileandja vaid juhul, kui selles on iiiirilepingus
kokku lepitud. Lipu olemasolu ja puhtuse tagab iildjuhul iitirnik, va juhul
kui titirilepingus on teisiti kokku lepitud.

10. SUITSETAMINE

Suits e tamis e Suitsetamine on hoones lubatud iiksnes selleks ette nidhtud ruumi(de)s,
lubamine tilejadnud ruumides on rangelt keelatud.

Suitsuruum Puudub

hoones

Vilisterritooriumil | Vastavalt Rapla linna heakorraeeskirjadele

11. KESKKONNASAASTLIKU KAITUMISE POHIMOTTED

Elektrienergia Sédstmaks elektrienergiat tuleb todtajatel tooruumist lahkudes kustutada
tuled.
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Konditsioneeri olemasolul viltida olukorda, kus konditsioneer to6tab ja
aken on avatud. Tooruumist lahkudes voimalusel konditsioneer vilja
lilitada. Energia kokkuhoiu eesmérgil on soovitav arvutid tdopdeva lopus
vélja lilitada vOi seadistada nii, et oleks tagatud arvutite puhkereziim.
Selline kditumine aitab vihendada ka jahutusvoimsuse vajadust.
Energia kiittele Viltida ruumide tlekiitmist. Kiitteperioodil tuleb viltida olukorda, kus
aken on pikalt avatud.
Tarbevesi Vett tuleb kasutada sééstlikult.

Jadtmed Tekkivaid jadtmeid tuleb sorteerida vastavalt Jadtmete sorteerimise
juhendile (sisekorraeeskirjade Lisa nr 3)

Ohtlikud ja muud erilahendusi vajavad jadtmed (patareid, akud,
kemikaalid, ravimid) tuleb viia spetsiaalsesse kogumiskohta. Patareide,
akude kogumine lihimas ohtlike jadtmete kogumispunktis.

Paber Paberkéteritte tuleb kasutada sééstlikult.
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SISEKORRAEESKIRJA LISAD

1. Objekti riskikaart ja ohuolukordades tegutsemise juhised
2. Avariide ja mittevastavuste likvideerimise kord

3. Jadtmete sorteerimise juhend
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Sisekorraeeskirja Lisa nr 1

OBJEKTI RISKIKAART

arvestada objektide haldamisel.

Riskikaart on koostatud eesmargiga vilja selgitada véimalikud keskkonnamdjudega ohuolukorrad ja 6nnetused, millega tuleb

Aadress: Tallinna mnt 14, Rapla
Katastritunnus: 67001:003:0150
Kasutaja(d):fsa, Keskkonnnaamet, Kodakondsus-ja Migratsiooniamet, Maaamet, MuinsusH

Jargnevalt on kirjeldatud objektide iildiseloomust tulenevad voi esinevad ohud, sh looduslikest tingimustest tulenevad ohuolukorrad:

Ohud Maoju* Toendosus |Prioriteetsus Maandamistegevused**
Tuleoht 5 2 10
Pommioht 4 1 4
Gaasileke MK #VALUE!
Ohtlikud kemikaalid 1 1 1
Metsatulekahju/kulupdleng MK #VALUE!
Uleujutus 2 2 4
Mahajdetud hooned MK #VALUE!
Jaatmete ladustamine 1 1 1
Heakorrastamata territoorium 1 1 1
Onnetusjuhtum kérvalkinnistul 2 2 4
Muu objektispetsiifiline (kirjeldada ning vajadusel lisada

ridasid) 4

* Juhul, kui hinnatavale objektile eeldefineeritud oht ei kohaldu, markida "MK"
** Tdidetakse ohtude korral, mille prioriteetsusarv on vahemikus 15-25

MGju skaala

1 (m&ju vaga vaike) - lihiajaline, puudub oht inimese
tervisele, varale ja keskkonnale

2 (mdju vdike) - ajutine, vdike reostus(oht), keskkond
vGimeline ise taastuma, inimese tervis ei saa kahjustada,

varale minimaalne kahiu
3 (m&ju keskmine) - pusiv, keskmine resostus(oht) ja m&ju

keskkonnale ja varale, ettekirjutuste/trahvide v&imalus,
vOimalus kergemateks tervisekahjustusteks

4 (mdju suur) - ulatuslik, suur reostus(oht), looduse t&sine
kahjustamine, ettekirjutused/trahvid, vdimalik oht inimese

tervisele
5 (mdju véga suur) - ulatuslik reostus(oht), péérdumatu

kahju keskkonnale, suur oht tervisekahjustusetele, sh
pusivale tervisekahjustusele

Objekt asub suurdnnetuse ohuga ettevotte mojualas?

Prioriteetsus
1-6 punkti madal prioriteetsus

Toendosuse skaala
1 (tGendosus vaga vaike) - harvemini
kui kord 50 a jooksul

2 (tdendosus vaike) - 10 - 50 a jooksul ~ 7-14 punkti keskmine prioriteetsus

3 (téendosus keskmine) -5-10a
jooksul

15 -25 punkti korge prioriteetsus

4 (tBendosus suur) - 1 -5 a jooksul

5 (tdenadosus vaga suur) - igal aastal,
korduvalt

http://xgis.maaamet.ee/xGIS/XGis

B ]

Ettevotte nimi:

Kaideldavad kemikaalid:

V&imalik(ud) ohuolukord(rad):

Vajadusel lisa ettevétteid

Muu oluline informatsioon ja markused:

Riskikaarte vaadatakse iile juhul, kui:

1. muutuvad hoone sisekorraeeskirjad
2. muutuvad objektist tulenevad ohud ja/v&i ohu prioriteetsused

Koostaja:

Retti Laos

Koostamise kuupdev:

19.02.2014
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Pommioht
Esmased Juhul, kui pommiihvardus edastatakse telefoni teel:
tegevused 1. Plilida séilitada kone vastuvotul rahu ja voimalusel salvestada kdne. Voimalusel

fikseerida jargmised andmed:

- Kus I6hkeseadeldis asub (tdpne aadress, objekti nimetus, asukoht)?

- Milline I6hkeseadeldis vélja ndeb (suurus, kuju, materjal jne.)?

- Kuidas ja kes kéivitab seadeldise?

- Millal pomm plahvatab (kellaaeg)?

- Millal ja kes selle pani?

- Milline on pommipanemise eesmérk, taotlused, ndudmised?

-Helistaja nimi ja telefoni number millelt helistatakse.

2. Kdnelus dhvardajaga venitada voimalikult pikaks, et teavitada teisi toimuvast
kdnest.

3. Helistaja isiku kohta tuleks iiles kirjutada voimalikult palju andmeid (mees, naine,
laps, orienteeriv vanus, taustahelid, keel, viljenduslaad, kdne defektid,
iseloomulikud viljendid jm.)

4. Informeerida viivitamatul operatiivteenistust numbril 112.

5. Jélgida padsteteenistuse antud juhiseid ning evakueeruda hoonest.
Juhul, kui pommiihvardus edastatakse kirja teel:

1. Informeerida viivitamatult operatiivteenistust numbril 112.

2. Jélgida pédsteteenistuse antud juhiseid ning evakueeruda hoonest.

3. Operatiivteenistuse saabumisel anda kiri iile.

Juhul, kui leitakse kahtlane ese - v3oras pakend, kohver vms (v&imalik
16hkeseadeldis):

1. Kahtlast eset ei tohi puudutada ega liigutada — eemalduda véimalikust ohust
2. Koheselt hoonest evakueeruda ning informeerida ohust ka teisi hoones viibivaid
isikuid.

3. Pommikahtlasest esemest tuleb evakuatsiooni korral hoida maksimaalselt kaugele.
4. Teatada kahtlasest esemest operatiivteenistustele numbril 112: edastada
voimalikult tdpne informatsioon, milline néeb ese vilja, kus ese tépselt asub, olla
vajaduse korral kittesaadav.

5. Vdimaluse korral, piirata objekti ldhitimbrus ning mitte lubada ohutsooni korvalisi
isikuid.

6. Voimalusel mitte kasutada kahtlase eseme piirkonnas (min 50 m) raadiojaama ja
mobiiltelefoni.

Kui pommidhvardus on saadud suusdnaliselt, siis tuleks operatiivteenistuse
saabumiseni voimaluse korral antud isikut kinni pidada voi votta tema
kontaktandmed.

Jargnev kditumine: Informeeri hoone haldurit tekkinud ohuolukorrast.

Ennetavad tegevused: |- Kasutajate teavitamine, kuidas kdituda pommiohu korral.

- EvakuatsiooniGppuste korraldamine

- Turvatdotajate jm vajalike spetsialistide koolitamine kahtlaste isikutega
kditumiseks
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Kemikaalist tingitud ohuolukord suurdnnetuse ohuga ettevottes

Voimalikud ohuolukorrad

Suurdnnetuse ohuga ettevdte on kemikaaliseaduse alusel ettevdte, kus ohtlikke
kemikaale kaideldakse kiinniskogusest suuremas koguses. Kiinniskogused ja
suurdnnetuse ohuga ettevGtete ohtlikkuse kategooria maaratlemine on kehtestatud
majandus- ja kommunikatsiooniministri 08.06.2011. a maarusega nr. 40 "Kemikaali
ohtlikkuse alammaér ja ohtliku kemikaali kiinniskogus ning suurénnetuse ohuga
ettevotte ohtlikkuse kategooria ja ohtliku ettevotte maaratlemise kord".

Tuvastamine

Ohust suurénnetusohuga ettevottes teavitatakse:

- Sireeni signaaliga (sireen on paigaldatud suurénnetuse ohuga ja ohtlikkusse
ettevottesse voi ohustatud aladele, et hoiatada tekkinud ohust).
- Telefonikdnega

- Valjuhaaldist

- Raadiost vdi televiisorist

Olla téhelepanelik:

- Tuld vGi suitsu margates

- Paastesdidukeid margates

- Lohna tundes

- Enesetunde halvenemisel (iiveldus, silmade arritus jms)

Uldhiire signaal

Minuti pikkune tdusev ja langev heli, mida korratakse vahemalt kolm korda 30-
sekundilise pausi jarel. Uldhire signaali kasutatakse tdhelepanu saamiseks k&ikide
ohtude puhul ning see tdhendab, et ohu kohta on oodata tdiendavat teavet ja
kaitumisjuhiseid!

. YN

Uldhiire 16pp
Uhtlane minutipikkune heli pikkusega, mida edastatakse iiks kord.
Haire I16pu signaal tdhendab, et oht on moéddas.

o 7 \

Testsireen

Uhtlane pidev heli tildpikkusega kuni 7 sekundit.

Testimise signaal tdhendab sireeni korralist testimist ning elanikele kohustuslikke
tegevusi kaasa ei too.

A
_aa [\

Esmased tegevused

1. Valjas viibides liikuda risti tuule suunaga ohualast kaugemale!

2. Liikuda suletud ruumi, et kaitsta end gaaside vdi plahvatuse eest!

3. Sulgeda korralikult k&ik uksed ja aknad ning ventilatsioon ja tuulutusavad!
4. Autos olles sulgeda uksed ja aknad ning lilitada vélja ventilatsioon!

Jargnev kditumine

1. Teavitada ning abistada lahedal asuvaid inimesi.

2. Teavitada hoone haldurit.

3. Lulitada sisse Vikerraadio v&i Raadio 4 v6i telekanal ETV ja kuulata seal antavaid
kaitumisjuhiseid

4. Harjumatute I8hnade esinemisel hoida suu ja nina ees niiskeid ratikuid ja minna
hoone ulemistele korrustele, kuna 8hust raskemad murgised gaasid kogunevad
allapoole.

5. Mitte kasutada lahtist tuld!

6. Kasutada telefoni ainult tdsisel vajadusel, et mitte koormata telefoniliine!

Ennetavad tegevused

- Kasutajate teavitamine, kuidas kdituda kemikaalidnnetuse korral.
- Hoones kohapeal asuva spetsialisti koolitamine ventilatsiooni véljaltlitamiseks.
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- Leke hoonetes wii valjaspool e hitist
- Gaasitorustikule mehhaanilise vigastuse tekitamine
- Gaasi kontrollimatu sOttimine

IMaagaasi peamine koostisaine metaan on vansitu ja idhnaty, 33mmiselt kergesti
sittiv gaas - sittimine viib toimuda le egist, sademest, soojusest. Vdimalik on
gaaside plahwvatus Sues, rnuumides, kanalisat sioonis jm. Plabwatus viib toimuda,
kui ruumist on gaasiga tSidetud 5-15 % ning see sittib. Maagaas avaldab
inimesele peamiselt Emmatavat mju. Mirgisuselt see erniti ohtlik ei ole - on
kergelt narkootiline . Kuiumbes 10 % ruumist on tiidetud gaasiga, pdhjustab see
unisust ning on viimalik ka peavalu ja halb enesetunne.

1. Informeeri vilvitamatult hdirekeskust 112

2. Informeeri hoone haldunt.

3_ Kui gaasiga taidetud ruumis p8leb tuli, jatta see pdlema, mitte tekha lulitust,
mis viib telitada sademe

Jargnev kiltumine

1 Tuulutada rvume akende ja uste avamisega

2 Mitte kasutada ruumis kahtist tuld ega liilitada elektritfituld sisse
3. Eemalduda ohtlikust piirkonnast

4 Informeenda ohust teisi inimesi

- Regulaame sisteemi hooldus [gaasilekke andurite tookindluse tagamiseks).
- Turvatootaja jm vajalike spetsialistide koolitus, kuidas gaasit onu vajadusel
sulgeda

- Kasutajate teavitamine, kuidas kaituda Emsiel‘.te koaral.

lileujutus

Vidimalikud ohuolukorrad

e n test tinertud Gleuit :
- Merevee taseme tousust tingitud il evjutused
- Pikaajalisest vihmasajust tingitud iileujutused

T P—

- Hoida end kursis tapse il maprognoosiga ning olla hasti informeentud
veetaseme muutumisest.

1. Informeerida hoone hal durit tekkinud ohuolukomast.

2 Teisaldada vara: modbel, elektrinistad, elektroonika jm vara woimaliku
uputuse piirkonnas maapinnast kingemal e komusele.

3. Vahetu ohu korral organiseerida maja elektrivirgust valja lilitamine.
4. Vajadusel lahkuda ochutumasse kohia.

Edasine k3itumine

1. Mitte sdita I3bi Gleujutatud piirkonna ning kindida I3bi ileujutatud ala,
erniti voolavas vees

2. Hoida eemal e illevjutatud alajaamadest ning elektriseadmetest ja -
kaablitest.

3. Hada komal helistada koheselt hadaabinumbril 112 ja kutswda abi

4. Kui vesi touseh kiiresti ning hakkab tungima hoonetesse enne, kui oll akse|
joudnud evakueeruda, siis taganeda teisele konmus ele, pooningule woi
Illjlﬁelr.'_

5. Peale veetaseme alanemist annab edasised juhised hoone haldur

- Sadevee kanalisatsi conitorustiku pericodiline kontraoll ja hool dus
- Kasutajate teavitamine, kuidas kdituda iileujutuse kormral -
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Metsatul ekahju/kuluptleng

Vidimalikud ochuolukomad

- Hoone | dheduses asuva metsa paleng

1. Teavitada viiwitamatult operatiivteenistust numbril 112, kus tulekahju
on puhkenud ja mis poleb.
2. Hoiatada hoones asuvaid ja valjaspool ohiu sattunud inimesi.

1. Viia hoone juurest dra sittimisohtiikod esemed woi katta komalikult
kinni {vGimalusel kasta kaetud kohad magaks).

2_sulgeda aknad ja uksed ning vGimalusel ventil atsiooniseadmed.

3. Sulpeda ka kbik paasiseadmed nende olemasolul.

4. Informeenda hoone hal dunit.

5. Voimaluse piires seadmata ohtu elu, asuma tuld kustutama voi tule
levikut tokestama.

- Temitooriumi hooldus._ (kulu ei teki, puud ei ole majale IGhedal
- Kasutajate teavitamine, kuidas k3ituda metsatulekahjufkul updlengu
korral.
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Sisekorraeeskirja Lisa nr 2

AVARIIDE JA MITTEVASTAVUSTE LIKVIDEERIMISE KORD

Avariide, rikete ja puuduste edastamine toimub to6pdevadel 08:00 — 19:00
RKAS KLIENDITOELE tel 605 0000

vai e-postile - klienditugi@rkas.ee

Viljaspool tooaega edastatakse teated objekti haldurile (soovitavalt ainult avarii korral)

Kui on tekkinud avarii ja eespool nimetatute telefonid ei vasta, on 6igus helistada ja kutsuda vilja

Jaanus Metsnik,
+372 511 0055

jirgnevas nimekirjas toodud ettevotted:

Vesi ja kanalisatsioon

P. Dussmann Eesti OU , dispetSer +372 51 65478

Kiite

P. Dussmann Eesti OU , dispetSer +372 51 65478

Elekter

P. Dussmann Eesti OU , dispetSer +372 51 65478

Ventilatsioon ja jahutus

P. Dussmann Eesti OU , dispetSer +372 51 65478

Norkvoolusiisteemid (valve, ATS
Jjne)

P. Dussmann Eesti OU , dispetSer +372 51 65478

Tehniline valve

G4S, 1911

Avariide, rikete ja puuduste lokaliseerimise/likvideerimise aeg:

AVARII — avarii lokaliseerimine toimub 2h jooksul parast avariiteate vastuvotmist.

Avarii — selline rike, mis ohustab kas inimelusid voi on tekitanud voi tekitab olulist materiaalset kahju, sh

ka keskkonnale.

RIKE - rikke likvideerimine toimub 48 h jooksul parast rikketeate vastuvotmist.

Rike — rikke tulemusel ({ildjuhul) seade voi siisteem (paigaldis) kas seiskub vdi jatkab t66d nduetele
mittevastavalt voi mitteusaldusvaarselt; rikke ilmnemisega ei kaasne otsest ohtu inimeludele voi (olulist)
materiaalset kahju, hdiritud on normaalne t66- ja elukorraldus hoones ning selle iiksikutes ruumides ja
kasvab avarii tekke oht.

PUUDUS - puuduste likvideerimine toimub hiljemalt 72 h jooksul pirast teate vastuvotmist.

Puudus — on mittevastavus ettendhtud tingimustele, sh kokkulepetele ja/vdi kohustustele; puudus ei pea
kaasa tooma ei siisteemi seiskumist ega rikke/avarii otsese kahju tekkimist, puuduse ilmnemine on iildjuhul
aluseks tingimusliku tehnohoolduse tegemisele.

Moisted ja terminid vt. Eesti Standard EVS 807:2010 ” Kinnisvara korrashoid. Kinnisvarakeskkonna
korraldamine*
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Sisekorraeeskirja Lisa nr 3

0 Jaatmete sorteerimise juhend

il

Pakendid peavad
olema puhtad ja
tiihjad enne
 konteinerisse
viskamist

j.;l:'l E wﬁ..
Kaik mis ei kvalifitseeru muiian |  Ohtlikud |35tmed :
biolaguneva, pakendi ja

paberi alla, G.)

— v —— . |

Ohtlikud ja muud erilahendusi vajavad jistmed

# ik Riigi Kinnisvara (patareid, akud, kemikaalid, ravimid) tuleb viia
spetsiaalsetesse kogumiskohtadesse
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